UNI®N

& ENERGIEUNION GMBH, WERDERSTRASSE 74 B, 19055 SCHWERIN

Infoblatt fur die Systemumstellung SAP HANA und den elektronischen
Rechnungsversand an die ENERGIEUNION GmbH

Wir bitten um Beachtung der folgenden Rahmenbedingungen fir die Versendung von
Rechnungen:

* Pro Rechnung ist eine Mail zu versenden.
» Der Rechnungsversand darf ausschlief3lich im PDF erfolgen.

* Sollte ein Rechnungsanhang (Liefer-/Leistungsschein) nicht zusammen mit der
Rechnung in einer Datei gespeichert werden kdnnen, muss die separate Datei
(ebenfalls im PDF) mit dem Wort ,Anhang®, ,Anlage” bzw. ,Attachment® beginnen.

* Bitte kennzeichnen Sie die Mail nicht als vertraulich / privat und verwenden Sie bei
der PDF-Datei keinen Passwortschutz.

* Es ist sicherzustellen, dass eine elektronisch versendete Rechnung nicht noch
einmal papierhaft eingeht.

« Bitte Rechnungen fur den Dezember 2024, bis zum 13.12.2024, an
invoice@energieunion.de senden, da die Umstellung uns vor administrative Her-

ausforderungen stellt.

Vielen Dank fur Ihre Unterstutzung.
Mit freundlichen Grif3en
Backoffice / Rechnungswesen
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